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1. OO0wmume mMoJI0KEeHUS

1.1. Xo3zsiictBeHHBIH oTaen (maigee - OTaen) SBISIETCS CaMOCTOSATEIBbHBIM CTPYKTYPHBIM
MIO/IPA3JICICHUEM B COOTBETCTBMM C YTBEp)KIEHHBIM ITaTHbIM pacnucanueM @OI'BOY BO
«Ilerpo3aBosickoif  TocyaapcTBeHHOW KoHcepBaropuu umeHn A.K. ['masynoBa» (mamee —
KoncepBaropus).

1.2. Ilpenmerom pesrensHocTH OTAena SBIAETCS OCYIIECTBICHHME U oOecredeHue
XO03SICTBEHHOM AesTenpbHocTh KoHcepBaropuu.

1.3. Otnen Bo3rnamisier HayanbHUK OTAena, Ha3HAUYAEMBbId U OCBOOOXKIa€MbIil OT JTOJKHOCTU
npuka3om pekropa Koncepparopuu.

1.4. J[earensHocts Otnena OCYUIECTBISIETCS B COOTBETCTBUM C  JCHCTBYIOIIUM
3aKoHoJaTenbcTBOM Poccuiickoit @enepanuu, YcraBom KoncepBartopuu, gaHHbiM [lonoxeHuem u
JOJKHOCTHBIMHM MHCTPYKLIMSIMU, YTBEPKACHHBIMU pekTopoM KoHcepBaropuu.

2. 3amxaum orameia

2.1. OOecrnieueHre, ITUTAHUPOBAHWE W  ONECPATUBHOC  YIPABICHUE JICITEIHHOCTHIO,
HaIpaBJIEHHON Ha XO034iCTBEHHOE, MaTepUATbHO-TEXHUYECKOE U COLUATBHO-OBITOBOE OOCTYKHUBAaHUE
KoncepBaropuu u ee moapasieseHui.

2.2. Yuacte B paboTe MO BBIIOJHEHUIO TPEeOOBAHUN TMOXKAPHOU OE30MaCHOCTH B
Koncepsaropuu.

2.3.  CoBepuIeHCTBOBaHUE U BHEIPEHHE HOBBIX METOJOB OpPraHU3aluy paboThl, B TOM YHCIIE
Ha OCHOBE HCII0JIb30BaHUS COBPEMEHHBIX HH(POPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHH.

24. VYuacte B Tpelenax CBOCH KOMIIETEHIIMM B IOATOTOBKE M  HCIOJIHEHUU
YIpaBJICHYECKUX peleHnid pykoBoacTea Koncepsaropun.

2.5. OOecnieueHue 0e30MacHBIX YCIOBUN TpyAa MpU OpraHU3alUK PabOThl U BHIMOIHEHUH
¢bynkuit Otnena.

3. DyHKIUH OTAE]IA

3.1.  Xo3siCTBEHHOE, MaTepHUaTbHO-TEXHUYECKOE M COLMAIBHO-OBITOBOE OOCTY)KMBaHUE
KoHcepBaTtopuu u ee noapaseseHui.

3.2.  OmnepatuBHoe WH(MOPMUpPOBaHHE pPYyKOBOACTBa KOHCEpBaTOpMU O BO3HUKAOUINX
IIPOU3BO/ICTBEHHBIX, TEXHUUECKUX U MHBIX Mpo0IeMax, a Tak’Ke BOSMOXKHBIX BapUAHTAX UX PEIICHUs.

3.3.  CocraBneHne pacueToB IO XO3SHCTBEHHOMY, COIMAIFHO-OBITOBOMY M MaTepHalIbHO-
TeXHH4YecKoMy oOciyxuBaHuto KoHcepBaropum.

3.4. COop 3asBOK, IUIAHUPOBAaHWE 3aKYIOK W COCTaBJICHUE TEXHUYECKHX 3aJaHWi Ha
NpUOOpEeTeHNEe TOBApPOB XO3SMCTBEHHOIO Ha3HAYEHHUs, O0OOPYNOBaHMs, MaTEepHajOB, KaHIEIAPCKUX
MPUHAJISKHOCTEH, MeOenu, CpeACTB WHIWBUAYalbHOW 3alllUThl, a Takxke pador (ycmyr),
HEOOXOAUMBIX JUTSI XO3sICTBEHHOT0 00ecieueHus e TeIbHOCTH noapa3aeneHuii Konceppatopuu.

3.5. CBoeBpeMeHHasi TIOATOTOBKA JAHHBIX ISl 3aKIFOYCHHUST JOTOBOPOB Ha BBIBO3 TBEPIBIX
KOMMYHAJIHBIX OTXO0/10B, KIIMHUHTA, OCYIIIECTBICHNE KOHTPOJIS 32 3aKJIFOUEHUEM ITHX JI0TOBOPOB.

3.6. KonTpomp 3a HamIekalmiM © CBOEBPEMEHHBIM HCIIOJHEHHEM KOHTpPareHTaMH
JIOTOBOPHBIX 00s13aTEIbCTB B YaCTH Kacatouuxcs ¢pyHkuuit Otaena.

3.7.  KoHTpoib 3a TEXHWYECKHM COCTOSTHHEM MoMenieHni KoHcepBaTopum, opraHu3amms ux
TEKYIIer0 PEMOHTA.

3.8.  KoHTpoib 3a TEXHUYECKUM COJICPKAHUEM apeHAaTOpaMH TIOMEIIEHUH 1 000pyIOBaHHS
Koncepsaropuu.

3.9.  Vuacrtue B paboTe 1Mo CO3aHMIO U comepkannto B meisax ['O u 3ammrel ot YC 3amacos
MarepuaIbHO-TEXHUYECKUX, TPOJOBOJILCTBEHHBIX, MEAULIMHCKUX U UHBIX CPEJICTB.

3.10. VYuactue B paboTe MO CBOECBPEMEHHOMY BBITIOJIHCHUIO TIPEINUCAHWN OPraHoB
rOCYIapCTBEHHOT'O MOXKapHOTO HA/130pa, TOCYAapCTBEHHOTro Ha3opa B oonactu 'O u 3amuts! ot UC.

3.11. CBoeBpeMEHHOE COCTAaBJICHHE YCTAHOBJICEHHOW W WHOHW OTYETHOCTH II0 BCEM
HanpaBJIeHUsAM JesTensHocTd OTaena.



3.12. IlpunatHe Ha Yy4YeT BHOBb IMIOCTYNHMBIIMX OOBEKTOB OCHOBHBIX CpPEJCTB,
HeMaTepHUaIbHBIX aKTUBOB M MaTepUAIIbHBIX LIEHHOCTEH, CPOKOM MOJIE3HOTO JEHCTBHUS MeHee | ropa,
IIPUCBOEHUS OCHOBHBIM CPEJICTBAM YHHKAJIBHOTO MHBEHTAPHOI'O MOPSIIKOBOIO HOMEPA, ONpPEICIICHUS
CPOKOB TIOJIE3HOTO HCIIOJIb30BAaHHUsI OCHOBHBIX CpPEACTB W HEMAaTepPHAJIbHBIX AKTHBOB U CIIMCAHUS
aKTHBOB ¢ OanaHca.

3.13. Opranu3zanus yTUIN3alU CIIUCAHHBIX ¢ OalaHca akKTUBOB.

3.14. VYuder u opopmiIeHHE BbIIaYU MY3bIKAIbHBIX HHCTPYMEHTOB, KOHLIEPTHBIX KOCTIOMOB.

3.15. ObGecrnieuenue CTPYKTYpHBIX —mojapasfeneHuii  KoHcepBaropuum — KaHLIEISPCKUMH
IIPUHAIICKHOCTAMHU, 00OpYJOBaHUEM, MEOENbl0, XO3SMCTBEHHBIMH TOBapaMHu, BEACHUE yuyeTa HX
pacxoJ0BaHUS U COCTABICHUE YCTAHOBIEHHOW OTUYETHOCTH.

3.16. VYuyacTe B NpPOBEJACHWH HMHBEHTApU3AIMH TOBAPHO-MATEPHAIBHBIX LEHHOCTEH U
OCHOBHBIX cpeicTB KoHcepBaTopuu.

3.17.  Co3ganue ycioBuii 1y o0ecrieyeHns COXpanHOCTH uMyiecTBa Koncepsaropum.

3.18. OOecrieueHne COXpaHHOCTH  MeOenu, XO3SHWCTBEHHOIO  HMHBEHTaps, CPEACTB
MeXaHU3allMl HHXCHEPHOTO M YIPABICHUECKOTO TPYZAa, NMPUHITHE MEpP MO MX BOCCTAHOBICHHIO W
PEMOHTY.

3.19. BHyrpeHHHI KOHTPOJIb (PAKTOB XO3IHCTBEHHOM KU3HU, IIPH OCYIIECTBICHUU PACXO0/I0B,
CBSI3aHHBIX C XO3HCTBEHHOM J€STEIbHOCTBIO.

3.20. KoHTposb 3a palMOHAIBHBIM PACXOJOBAHHEM MATCPUAIOB M CPEJACTB, BBIICISICMBIX
U1 XO3MCTBEHHBIX LIEJICH.

3.21. Xo3siicTBEHHOE OOCITy’)KHBaHUE COBEUIAaHWW, KOH()EPEHUUH, CEMHUHAPOB W HHBIX
MEPONPUITHH.

3.22. Cozpmanue YCIOBUH JUIsI OpraHM3allMM THTAaHUS OOydYarommxcs Hu pabOTHUKOB
Koncepsaropuu.

3.23. TpancnoptHOe obecrieueHHe.

3.24. Benenue AenONpPOU3BOJCTBA, COCTABICHHWE YYETHOM M OTYETHOW JOKYMEHTAIMH I10
paboTe X03IHCTBEHHOTO OT/IENA.

3.25. BeimonHenue pa®oT 1o OIaroycTpoCTBY, O3€JIEHEHMIO U YOOpKEe TEeppUTOpPHUH,
MPa3IHUIHOMY XyI0’KECTBEHHOMY 0(opMIiIeHHIo (acao 31anusi KoHcepBaTopuu, MOMEIIeHNH.

3.26. Opranuzanus npueMa 1 HeoOX0AUMOro 00CTY)KUBAHUS JIUL, TPUOBIBIINX B CITY)KEOHBIE
KOMAaHTUPOBKH.

ITPUMEYAHUE: B wactu xo3giictBeHHOro ooOecrneueHus, naesaTenbHOCTh OToena He
pacnpocTtpansieTcs Ha paboty obmexutus Konceparopuu (Pecny6onuka Kapenus, r. Iletpo3zaBojck,
yi1. MockoBckas, oM 1B).

4. PykoBoactBo Otaesiom

4.3. Haganmpauk Otnena ocymiecTBiIseT oOmiee pykoBojacTBO OTOEIOM W paclpeiesieHHue
JOJDKHOCTHBIX ~ OO0sI3aHHOCTEH  MeXJy coTpyaHukamu OTnena W HEceT  NEepCOHAIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 3a pe3yJIbTaTUBHOCTh BCEX HampaBieHuil paborel OtThena W Haexalee
BBIMOJIHEHUE 3a7ady W (QyHKOUE otnena. HavanbHMK oThena MOMYMHSAETCS MPOPEKTOpPY IO
aIMUHUCTPATUBHO-X03sIICTBEHHOM padoTe KoHcepBaTopuu.

4.4. Havanpuuk Otnena:

4.4.1. ocymecTBiseT oo1Iee pykoBoacTBO OTeom.

4.4.2. BHOCUT B YCTaHOBJIGHHOM IIOPSJKE MPEIIOKEHUSI PYKOBOJACTBY O MOOIIPEHUU
PpabOTHUKOB 32 YCIIENIHOE U 1I00pOCOBECTHOE BHIIIOJHEHUE MU JTOJKHOCTHBIX O0S3aHHOCTEMH, a TaKkxKe
JUCHUIUIMHAPHBIX B3bICKAHUH.

4.4.3. mpuHMMaeT y4yacTHE€ B COBELIAHHUSAX, MPOBOAMMBIX pykKoBojacTBoM KoHcepBaTopuw,
BHOCHT NIPEAJIOKEHNUS, OTHOCSIINECSA K KoMIleTeHIIMM Otaena.

4.4.4. naer corpyanukam Otnena oOsi3aTeNbHbIE JUIsI HUX B IpeAenaax UX JOJIKHOCTHBIX
0053aHHOCTEH MUCbMEHHBIE U YCTHBIE YKa3aHUA 10 BOIPOCAaM, OTHECEHHBIM K KommereHmu Otaena,
KOHTPOJIUPYET UCIIOJHEHUE ITUX YKa3aHUM.

4.4.5. mpencTaBiIseT B yCTAaHOBIEHHOM mopsajake OTaen mo BompocaM, OTHECEHHBIM K €ro
KOMITETEHIINH, B (peiepalbHBIX OpraHax rocyJapCTBEHHOM BJIACTH, OPraHax MCIOJHUTENbHBIX BIACTH



cyorektoB Poccuiickoii ®enmepanuu, opraHax MECTHOTO CaMOYIPABICHUS MYHUIIMIAIBHBIX
o0pa3oBaHMIA.

4.4.6. B YCTAaHOBJICHHOM TMOPSIKE IMOIYy4aeT OT JPYTHX CTPYKTYPHBIX ITOJPa3CICHUMA
KoncepBaropun MaTepuaisl U JOKYMEHTBI, HEOOXOAMMBIE sl AesTenbHocTH OTAena.

4.4.7. npoBOAUT CiIy>)KeOHBbIE COBEIIaHUA ¢ coTpyaHukamu OTaena.

5. [IpaBa HayaJbHUKA OT/EJA

5.1. Havanpauk OTaena UMeeT MmpaBo:

5.1.1. TpebGoBarth U MosyyaTh OT PYKOBOAMUTENEH CTPYKTYPHBIX MOApa3ieiIeHui 1 pabOTHUKOB
KoncepBaropun  uHpOpManmio, HEOOXOAMMYIO JUII  KAueCTBEHHOTO H  CBOEBPEMEHHOIO
ocyliecTBiIeHUs GyHKIMIM u 3ana4 Otaena.

5.1.2. oOpamarbcs k pykoBoAcTBY KoHcepBaTopuu 1o Borpocam, TpeOYIOIINX COIEUCTBUS B
OCYILIECTBICHUH CBOUX JIOJDKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH.

5.1.3. ygacTBOBaTh B COBEIIAHUX IO BOIIPOCAM, KacarolmuMmces aesareabHocTi OTaena.

5.1.4. BHOCHUTbH MPEJIOKEHHUS 110 COBEPIICHCTBOBAHUIO OpraHu3anuu aesreiabHoctu Otaena u
KoncepBaropuu B 1ienom.

5.1.5. BHOCUTD TIPEIJIOKEHHS 1O MPUBICYCHNUIO CTOPOHHUX OPraHU3AlMNA U CHEIHATUCTOB K
COTPYJTHUYECTBY.

5.1.6. pa3pabaTbIBaTh U MPEACTABIATH HA YTBEPXKIEHUE PEKTOpPA MIaHbl padoTsl OTrena.

5.1.7. yuacTBOBaTh B IPOBEACHUHN Han00JIe€ 3HAUUMbIX MEPOIIPUSATHIM.

6. OdecneueHune ACATECJIBHOCTH OTAE/Ia

6.1. OTnen auist OCyIIECTBICHHSI CBOMX OCHOBHBIX (DYHKIIMH MMEET MPaBoO:

6.1.1. Buocurs pykoBonactBy KoHcepBaTopuM npenaokeHus Mo BOIPOcaM, OTHOCSILUMCS K
koMmmeTeHmu Otaena.

6.1.2. 3HaKOMHUTBCS C JIOKYMEHTaMH, HEOOXOTUMBIMHU JJISI OCYLIECTBICHHS OCHOBHBIX
¢bynkuit Otnena.

6.1.3. 3ampammuBarh U MoJy4yaTb B YCTAHOBJIEHHOM HOPS/KE OT HCIIOJHUTEIBHBIX OPraHOB
roCy/lapCTBEHHOW BJIACTH, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIPAaBJIEHUS MYHMIMMIAIBHBIX 00pa3oBaHMIA,
OpraHu3alMii, HE3aBUCUMO OT MX OPraHMU3aLMOHHO-TIPABOBOM (OPMBI, CBEIEHUS, HEOOXOIUMBIE IS
pelIeHrs BOIPOCOB, BXOAALIUX B KoMIieTeHIuio OTrena.

6.1.4. Bectu B YCTaHOBJIEHHOM TOpSJKE IEPENUCKY C OpTraHU3alMsIMHU II0 BOMIPOCaM,
OTHOCSIIIMMCS K KomrniereHuu OTnena.

6.1.5. ['OTOBUTH MPOEKTHI JIOKAJBHBIX HOPMAaTHBHBIX MpPaBOBBIX akToB KoHcepBatopuu B
YCTAaHOBJIEHHOW cdepe IesATeNbHOCTH IO BOIPOCaM, CBS3aHHBIM C OCYIIECTBJIEHHEM OCHOBHBIX
¢byHKUMi oTAeA.

6.1.6. [IpuBnekaTh B YCTaHOBIEHHOM TIOPSIIKE CHEIMAIMCTOB CTPYKTYPHBIX IMOJPa3/ICICHUI
KoHcepBaTopun K TMOATOTOBKE MPOEKTOB JOKYMEHTOB, CIPAaBOYHOW HHGPOpMAMM U JAPYTHX
MaTepUasoB M0 NOpYyYEHHUIO pyKoBoicTBa KoHcepBaropuu.

6.1.7. IlpuHuMaTh M peanu30BBIBATh PEIICHUS, HalpaBlIEHHbIE Ha BBINOJHEHUE 3a7ad M
ocymiecTBiaeHue ¢pyakuuii OTaena.

6.1.8. Buocuth Ha paccmoTpeHue pekropa KoHcepBaTopuM mNpeniokeHHs IO BOMpOcaM
pean3aly OCHOBHBIX 3aJ1a4 U QYHKUIUN YTpaBiIeHUs.

6.1.9. OOpamatrbcst B CTPYKTypHbIE moapasaeneHus KoHcepBaTopuu i TOTY4EHUS
HeoO0xoIuMoM HH(OPMAILIUK IO BOIIPOCAM, OTHOCSIIUMCS K KOMIETEHIIMH Y TPaBIICHUS.

6.1.10.  OcymecTBiasATh  CBSI3b €  OpraHaMd  TOCYJApCTBEHHOI'O  YIpaBJICHUS,
MIPaBOOXPAHUTENIBHBIMU YUPEKICHUSAMHU U JAPYTUMH OpraHU3alUsSMU 110 BO3HMKAIOIIMM BOIPOCaM B
pamkax nesrenbHocTy Otnena.

6.1.11. OcymecTBIATh MHBIC TIpaBa, BXOAIINE B KoMreTeHII0 OTaena.

6.1.12. Otxmen OCYyLIECTBISICT CBOIO JAEATENBHOCTb BO B3aUMOJCHCTBUU C JPYTUMH
nojpasneneHusmMu  KoHcepBaTopuu, € COOTBETCTBYIOUIMMH IOAPA3ACICHUAMU HCIOIHUTEIBHBIX
OpPraHOB T'OCYIapCTBEHHOW BJIACTH, OpPraHaMd MECTHOI'O CaMOYIPABJIEHUS MYHHMIMIAIbHBIX



00pa3oBaHMi, OOIIECTBEHHBIMH OOBEIMHEHUSMH, OPYTHMH OPTaHU3AIMAMU W IOPUANYECKUMH U
(U3NYECKUMU JIUIIAMH.

7. KoHnTpoJs 3a esite1bHOCTHIO OTaEIA

7.1. KOoHTpOJb ACSITEIBHOCTH OT/I€NIa OCYIIECTBISET MPOPEKTOP MO aIMUHUCTPATUBHO-
X0351CTBEHHOU paboTe.

8. OTBeTCcTBEHHOCTDL

8.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJUIEXKallee M CBOCBPEMEHHOE BBINOJIHEHHE 337a4 U (DYHKIIHIA,
Mpe1yCMOTPEeHHbIX HacTosuM [lonoxkennem, HeceT HaYaJIbHUK OTJeNa U Apyrue padbotauku Otaena,
B Ipelenax  OO0S3aHHOCTEH, BO3JOXKEHHBIX HAa HUX  3aKOHOJATEIbCTBOM, JOJDKHOCTHBIMHU
WHCTPYKLUSAMMU.

9. 3ak/I109YHTeIbHbIE MOJOKEHUS
9.1. IIo BOIIpOCam, HECYPCTYIUPOBAHHBIM HaCTOAIIIUM HOJ'IO)I(CHI/IGM, CJIeayeT
PYKOBOJACTBOBATLCA IIGIZCTBYIOIHHM 3aKOHOJaTCIIbCTBOM, a TaKXeC JIOKaJIbHBIMU aKTaMHu

Koncepsaropuu.

JIuct o3HakomiieHus ¢ [lonoxeHnem 06 opraHu3alny IeATEIbLHOCTU XO35HCTBEHHOIO OT/IeNa
®I'bOY BO «Ilerpo3aBoackas rocynapcTBeHHas koHcepBaropus nMenu A.K.ImazynoBa»
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